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Administration 

Tävlingsledning & Administration 
Syfte: Säkerställa att tävlingen planeras och genomförs korrekt, enligt TR och divisionens regler, samt 

hålla ihop hela arrangemanget. 

• Tävlingsledare 

• Ta emot och välkomna domare 

• Proposition och TDB 

• Förbereda protokoll 

• Kontakt med distriktet, domare, ÖD 

• Tidsprogram, start- och resultatlistor 

• Tävlingspärmen, regelverk, incidenthantering 

Sekretariat & Resultat  
Syfte: Ge ryttare och lag korrekt information samt säkerställa rättvis och korrekt resultat- och 

prisrapportering. 

• Incheckning 

• Resultatinmatning och publicering 

• Runner-flöde till sekretariat 

• Frågor från ryttare/föräldrar 

• Underlag till prisutdelning 

Kommunikation & Information 
Syfte: Ge tydlig, korrekt och lättillgänglig information före, under och efter tävlingen till ryttare, publik 

och funktionärer. 

• Information i TDB 

• Föreningens kanaler (hemsidan, Facebook, Instagram, TikTok, ?) 

• Skyltning på området 

• Speaker 
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Tävlingsplats och lokaler 

Ban- & Anläggningsgrupp 
Syfte: Tllhandahålla en korrekt, säker och välfungerande tävlingsbana samt fungerande 

framridningsområden. 

• Förbereda domarplats 

• Bygga och kontrollera dressyrbanan 

• Bokstäver, mått, in-/utgång 

• Underlag (harvning/sladdning/vattning) 

• Framridningsytor och flöden 

Iordningställande & Städning före tävlingen 
Syfte: Förbereda anläggningen så att den är ren, välkomnande och i tävlingsmässigt skick inför 

tävlingsdagen. 

Städning av:  
• Ridhus 

• Sekretariat 

• Toaletter 

• Serveringsutrymmen 

Förbereda:  
• Soptunnor 

• Bord, stolar, papperskorgar 

Allmänt “tävlingsskick” på anläggningen 
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Rekrytering och priser 

Funktionärsgrupp 
Syfte: Säkerställa att alla nödvändiga funktioner under tävlingsdagen är bemannade och att 

funktionärerna vet vad, när och hur de ska göra sina uppgifter. 

• Rekrytera funktionärer 

• Funktionärsschema, avbytare, pauser 

• Insläpp, banpersonal, framridningsvakt 

• Samlingsinfo och korta instruktioner 

Priser & Sponsring 
Syfte: Säkerställa att prisutdelningar genomförs korrekt och trevligt samt, om möjligt, stärka tävlingen 

genom sponsorer och attraktiva priser. 

• Rosetter, plaketter och eventuella priser 

• Sponsorkontakter (om aktuellt) 

• Förbereda plats för prisutdelningen inkl montera och placera beach flagga 

• Blommor till domaren (?), överdomaren (?), bokstäverna på tävlingsbanan, prispallen samt ev 

bokstäverna på framridningen 

• Goodiebags till deltagarna 

• Snacksbar till hästarna 
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Logistik 

Säkerhet & Hästvälfärd 
Syfte: Förebygga olyckor och säkerställa trygghet för ponnyer, ryttare, funktionärer och publik under 

hela tävlingen. 

• Säkerhetsansvarig 

• Kontroll av framridning och publikytor 

• Rutiner vid olycka/lös häst 

• Första hjälpen (människa & häst) 

Parkering & Trafik 
Syfte: Skapa ett säkert, tydligt och smidigt trafik- och parkeringsflöde för transporter, publik och 

funktionärer utan risk för olyckor eller blockeringar. 

• Bestämma parkeringsytor (transport, publik, funktionärer, domare) 

• Parkeringsskiss och skyltning 

• Parkeringsvakter tävlingsdagen 

• Säkerställa fria utryckningsvägar 

• Plan B vid regn/dåligt underlag 
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Servering 

Servering & Service 
Syfte: Bidra till trivsel för ryttare, publik och funktionärer samt skapa intäkter till föreningen genom 

enkel och välorganiserad servering. 

• Planera sortiment 

• Inköp och bemanning 

• Försäljning under tävlingsdagen 

• Hygienrutiner 

• Domarfika/lunch 

• Funktionärsfika/måltider(?) 
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Alla närvarande funktionärer under tävlingsdagen 

Städning & Avslut efter tävlingen 
Syfte: Säkerställa att anläggningen återställs och lämnas i gott skick efter tävlingen, enligt 

överenskommelse och med respekt för anläggningen. 

Städning inomhus:  
• Servering 

• Sekretariat 

• Toaletter 

Plocka undan:  
• Skyltar 

• Sop- och återvinning 

Kontroll:  
• Glömda saker 

• Att anläggningen lämnas enligt överenskommelse 

 


