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Administration

Tavlingsledning & Administration
Syfte: Sdkerstalla att tavlingen planeras och genomfoérs korrekt, enligt TR och divisionens regler, samt

halla ihop hela arrangemanget.
e Tavlingsledare
e Taemot och valkomna domare
e Proposition och TDB
e Forbereda protokoll
e Kontakt med distriktet, domare, OD
e Tidsprogram, start- och resultatlistor
e Tavlingsparmen, regelverk, incidenthantering

Sekretariat & Resultat
Syfte: Ge ryttare och lag korrekt information samt sakerstalla réattvis och korrekt resultat- och

prisrapportering.
e Incheckning
e Resultatinmatning och publicering
e Runner-fléde till sekretariat
e Fragor fran ryttare/foraldrar

e Underlag till prisutdelning

Kommunikation & Information
Syfte: Ge tydlig, korrekt och lattillganglig information fore, under och efter tavlingen till ryttare, publik

och funktionarer.
e Information i TDB
e Foreningens kanaler (hemsidan, Facebook, Instagram, TikTok, ?)
e  Skyltning pa omradet

e Speaker
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Tavlingsplats och lokaler

Ban- & Anlaggningsgrupp
Syfte: Tllhandahalla en korrekt, séker och vélfungerande tavlingsbana samt fungerande

framridningsomraden.

Forbereda domarplats

e Bygga och kontrollera dressyrbanan
e Bokstaver, matt, in-/utgang
e Underlag (harvning/sladdning/vattning)

e Framridningsytor och floden

lordningstadllande & Stadning fére tavlingen
Syfte: Forbereda anldggningen sa att den ar ren, valkomnande och i tavlingsmassigt skick infor

tavlingsdagen.

Stadning av:
e Ridhus

e Sekretariat
e Toaletter

e Serveringsutrymmen

Forbereda:
e Soptunnor

e Bord, stolar, papperskorgar

Allmant “tavlingsskick” pa anlaggningen
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Rekrytering och priser

Funktionarsgrupp
Syfte: Sdkerstalla att alla nédvandiga funktioner under tavlingsdagen ar bemannade och att

funktionarerna vet vad, nar och hur de ska gora sina uppgifter.

Rekrytera funktionarer
Funktiondrsschema, avbytare, pauser
Inslapp, banpersonal, framridningsvakt

Samlingsinfo och korta instruktioner

Priser & Sponsring
Syfte: Sakerstélla att prisutdelningar genomfors korrekt och trevligt samt, om maijligt, starka tavlingen

genom sponsorer och attraktiva priser.

Rosetter, plaketter och eventuella priser
Sponsorkontakter (om aktuellt)

Forbereda plats for prisutdelningen inkl montera och placera beach flagga

Blommor till domaren (?), dverdomaren (?), bokstdverna pa tavlingsbanan, prispallen samt ev

bokstaverna pa framridningen
Goodiebags till deltagarna

Snacksbar till hastarna
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Logistik

Sakerhet & Hastvalfard
Syfte: Forebygga olyckor och sdkerstalla trygghet for ponnyer, ryttare, funktionarer och publik under

hela tavlingen.
e Sdkerhetsansvarig
e Kontroll av framridning och publikytor
e Rutiner vid olycka/l3s hast

e Forsta hjdlpen (manniska & hast)

Parkering & Trafik
Syfte: Skapa ett sakert, tydligt och smidigt trafik- och parkeringsflode for transporter, publik och

funktionarer utan risk for olyckor eller blockeringar.
e Bestdmma parkeringsytor (transport, publik, funktionarer, domare)
e Parkeringsskiss och skyltning
e Parkeringsvakter tavlingsdagen
e Sdkerstalla fria utryckningsvagar

e Plan B vid regn/daligt underlag
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Servering

Servering & Service
Syfte: Bidra till trivsel for ryttare, publik och funktiondrer samt skapa intdkter till féreningen genom

enkel och vélorganiserad servering.
e Planera sortiment
e Inkdp och bemanning
e Forsdljning under tavlingsdagen
e Hygienrutiner
e Domarfika/lunch

e Funktionarsfika/maltider(?)
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Alla narvarande funktionarer under tavlingsdagen

Stadning & Avslut efter tavlingen
Syfte: Sdkerstalla att anldggningen aterstalls och lamnas i gott skick efter tavlingen, enligt

overenskommelse och med respekt for anldaggningen.

Stadning inomhus:
e Servering

e Sekretariat
e Toaletter

Plocka undan:
e Skyltar

e Sop- och atervinning

Kontroll:
e Glomda saker

e Att anldggningen ldamnas enligt dverenskommelse
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